Przewodnik - e-faktura (faktura elektroniczna)

1. Co to jest e-faktura ?

Jest to faktura sprzedazy wystawiana w formie elektronicznej udostepniona Klientowi przez Rekman sp.
z 0.0. e-faktura zawiera te same dane, co faktura drukowana i zastepuje tradycyjny dokument w wersji
papierowe;.

2. Jaka jest r6znica, pomiedzy e-faktura a fakturg papierowa?
e-faktura posiada takg samg warto$¢ prawnag, jak faktura w formie papierowe;j.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towar6éw i ustug (Dz. U.z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 zm:
Dz.U z 2009 r. Nr 201, poz.1540; Dz.U. z 2010r.Nr 247,p0z.1652; Dz.U. z 2011r. Nr 64, poz. 332, Nr 134,
poz. 780; Dz.U z 2012 r., poz1342, poz. 1448, poz. 1529, poz. 1529, poz. 1530; Dz.U z 2013r., poz. 35, poz.
1027, poz. 1608.)

3. Kto moze skorzystac z e-faktury?
Z e-faktury moze skorzystac kazdy Klient Rekman sp. z o.0.

4. Co musze zrobi¢ aby otrzymywa¢ e-fakture?

Aby korzysta¢ z e-faktury nalezy wypeini¢ oSwiadczenie o akceptacji otrzymywania faktur
elektronicznych oraz poda¢ adresu e-mail na ktéry beda wysytane e-faktury. Druki oSwiadczenia
dostepne s3a na stronie www.rekman.com.pl/wspolpraca/e-faktura lub w systemie online.rekman.com.pl
(zaktadka Faktury). Podpisany zgodnie z reprezentacja i wypetiony druk o$wiadczenia nalezy odesta¢
na adres Rekman sp. z o0.0. lub droga mailowa na adres ksiegowosc@rekman.com.pl.

5. Jak dziata ustuga e-faktury?

e-faktury dostepne sg w systemie sprzedazy online.rekman.com.pl firmy Rekman w zaktadce Faktury w
dniu wystawienia oraz najpdzniej nastepnego dnia roboczego od daty wystawienia sg wysytane droga
mailowa z adresu zawierajgcego domene @rekman.com.pl na podany na druku o$wiadczenia o
akceptacji faktur elektronicznych adres e-mail Klienta Rekman. Plik e-faktury jest dodatkowo podpisany
przed wystaniem do Klienta bezpiecznym podpisem elektronicznym co dodatkowo potwierdza jego
autentyczno$¢ i integralno$¢ podnoszac bezpieczenstwo dokumentu.

6. Co jest potrzebne do korzystania z e-faktury?
Aby korzystac z e-faktury na komputerze powinny by¢ zainstalowane nastepujace programy:
v' Adobe Acrobat Reader - bezptatny program do przeglgdania dokumentéw. E-faktury
udostepniane sg w postaci plikéw .pdf.
v’ aplikacja stuzaca do weryfikacji autentycznosci podpisanej e-faktury
(www.elektronicznypodpis.pl/informacje/aplikacje - Aplikacja Szafir do weryfikacji)
Konieczne jest rOwniez posiadanie wtasnej poczty e-elektroniczne;j.

7. Czy moge wyKkorzysta¢ e-fakture do rozliczen z urzedem skarbowym?
e-faktura posiada zgodnie z przepisami takg samg wartos$¢ prawna, jak dokument w wersji papierowe;j.


http://www./
mailto:ksiegowosc@rekman.com.pl
http://www.elektronicznypodpis.pl/informacje/aplikacje

8. Czy e-faktura jest bezpieczna?

Kazda e-faktura opatrzona jest unikatowym podpisem elektronicznym, a jej autentyczno$¢ mozna
zweryfikowac za pomocg specjalnej aplikacji (Szafir Weryfikujaca). Aplikacja ta jest bezptatna i dostepna
na stronie www.elektronicznypodpis.pl/informacje/aplikacje. Za jej pomoca mozna sprawdzi¢ czy
faktura zostata wystawiona i podpisana przez Rekman sp. z o.0.

9. Jak ksiegowac i przechowywac¢ e-fakture?

Ksiegowanie faktury elektronicznej jest identyczne jak w przypadku dokumentu papierowego. Ma on
takg sama moc prawng jak zwykta faktura, a proces ksiegowania nie zmienia sie. R6znica polega tylko na
sposobie jej przechowywania. Podobnie jak faktura papierowa przechowywana przez np. przez Gtéwna
Ksiegowg w Panstwa firmie w segregatorze, e-faktura réwniez powinna by¢ przechowywana na dysku,
ptycie CD czy innym no$niku stuzacym do przechowywania plikéw. Ustawodawca wymaga jedynie, aby
plik elektroniczny zawierajgcy e-fakture byt udostepniony na zgdanie Urzedu Skarbowego.

10. Czy moge otrzymywac w dalszym ciggu e-fakture razem z wersja papierowa?
Wybor e-faktury uniemozliwia generowanie wersji papierowej. Nie jest mozliwe otrzymywanie e-faktury
oraz jej wersji papierowe;j.

11. Czy akceptacja e-faktury generuje dla mnie dodatkowe koszty?
Odbior faktur w wersji elektronicznej nie generuje dodatkowych kosztéw dla odbiorcy dokumentu.

12. Co zrobi¢ w przypadku nie otrzymania e-maila z e-fakturg?

W przypadku trwatego uszkodzenie badz utraty plikow archiwizacyjnych i/lub korespondencji e-mail, do
ktérej faktura ta byta dotaczona w formie zatgcznika, na zZadanie wystawienia duplikatu sformutowane
przez Klienta Rekman moze zosta¢ wystawiony duplikat faktury elektronicznej. Warto pamieta¢, ze
Klienci posiadajagcy dostep do systemu online.rekman.com.pl firmy Rekman mogg w dowolnym
momencie po zalogowaniu pobrac¢ e-faktury.

13. Czy moge zrezygnowac z e-faktury?

Rezygnacja z e-faktury moze nastgpi¢ w dowolnym momencie po przestaniu podpisanego zgodnie z
reprezentacja odwotania udzielonej wczeSniej zgody wedlug wzoru dostepnego na stronie
www.rekman.com.pl/wspolpraca/e-faktura. Odwotanie zgody moze nastapi¢ droge mailowag na adres
ksiegowosc@rekman.com.pl lub standardowo poczta tradycyjna. Ustuga zostaje wylaczona nastepnego
dnia roboczego po otrzymaniu przez Rekman takiej informacji.

14. W jaki spos6b zmieni¢ adres mailowy na ktéry otrzymuje e-fakture?

W przypadku zmiany adresu mailowego wskazanego w o$wiadczeniu na ktoéry przychodza droga
mailowg e-faktury nalezy przesta¢ nowy druk oswiadczenia o akceptacji otrzymywania faktur
elektronicznych podpisany zgodnie z reprezentacja z podaniem nowego adresu e-mail na ktéry maja by¢
wysylane e-faktury.
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